(27 3224 4461 |27 98178 2266

esafi@esafi.com.br | www.esafi.com.br

esafiescola

SCDP - SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Com pratica e operacdo no sistema

APRESENTACAO:

O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP é o sistema que efetua a gestdo da
solicitacdo de diarias e passagens os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional.

Importante: o curso ndo tira duvidas de outros sistemas similares ja implantados nas esferas
estaduais ou municipais.

QUEM DEVE PARTICIPAR DO CURSO?

Servidores da administracdo publica direta, autarquias e fundag¢des que atuem no processo de
emissao e gestao de passagens e diarias, nas acbes de coordenacdo, execucdo e controle dos
processos de solicitacdo, pagamento e prestacdo de contas e aqueles servidores que
necessitam de uma capacitacdo completa com condicdes de implantar o SCDP no seu Org3o.

QUAL O CONTEUDO COMPLETO DO CURSO?

Médulo | - Legislagao:

Diarias nacionais integrais, meia diaria, sem diarias, desconto do auxilio alimentacao, desconto
do vale transporte, diarias em finais de semana e feriados, diarias para ocupantes de cargo
efetivo e comissionado, antecedéncia para o pagamento da diaria, parcelamento das diarias,
diarias de assessores, diarias de colaboradores eventuais e adicional de deslocamento.

Maédulo Il - Legislacao:

Viagem para o exterior com nomeagdo/designacao (permanente, transitéria e eventual),
viagem para o exterior sem nomeacao/designacao (com 6nus, com 6nus limitado e sem 6nus),
diaria do exterior para o dia de partida e de chegada, opcao de ddélar, euro ou moeda nacional,
afastamento para o exterior de sem vinculo com a administragcdo publica, antecedéncia para
solicitagdo, aprovac¢ao de solicitagdo fora do prazo, bilhete de passagem pelo menor preco,
cotacdo e indica¢do do bilhete, compatibilidade de horario, uso do veiculo préprio, indenizagao
pelo uso do veiculo préprio, prestacao de contas, alteracdo da viagem, relatério de viagem,
devoluc¢do de diarias, pendéncia de prestacdo de contas, utilizacao do SCDP e responsabilidade.

Médulo 11l - SCDP:

Processo de solicitacdo de diarias e passagens para viagens nacionais: Apresentacdo dos
modulos, simulagdo de uma Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens - PCDP nacional
(Solicitacdo: indicacdo do proposto, elabora¢do do roteiro e preenchimento dos dados
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complementares; Resumo, anexo de documentos, reserva de passagens: horarios, reserva,
companhia, tarifas e justificativa pela maior tarifa; aprovac¢des: Proponente, Autoridade
Superior e Ordenador de Despesas).

Médulo Ill - SCDP:
ExecucBes: Agéncia de Viagem - emissdo do bilhete -, Execuc¢do financeira - indicacdo do
processo, vinculacdo e os comandos de AV e OB.

Médulo V - Ajustes:

Antecipacdo/Prorrogacao/complementacao: alteracdo da viagem; Prestacdao de Contas:
Simula¢do de uma Prestacdo de Contas: indicacao se a viagem foi realizada Sim ou Nao,
alteracao do periodo da viagem para mais e para menos e visualizacao dos calculos, justificativa
para alteracdo da viagem; devolugao de valores: identificador do recolhimento e anexo dos
comprovantes; aprovacao - aprovacao do Proponente para a prestacao de contas - Aprovar e
Corrigir.

Médulo VI - SCDP:

Processo de solicitagdo de diarias e passagens para viagens internacionais: simula¢do de uma
Proposta de Concessao de Diarias e Passagens - PCDP internacional (Solicitacdo: indicacdo do
proposto, elaboracdo do roteiro, enquadramento legal e preenchimento dos dados
complementares; Reserva de passagens: horarios, reserva, companhia e tarifas; Aprovacoes:
Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens Internacionais e
Ministro/Dirigente).

Médulo VIl - Compra direta de passagens:
Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014.
IN 03/2015 SLTI/MPOG.

QUEM VAI MINISTRAR O CURSO?

Sera nosso Professor Luiz Eduardo Muradas, que atuou na Secretaria de
Tecnologia da Informag¢do do Ministério do Planejamento, na Gestao,
Treinamento e Implantacdo do SCDP.

Atuou como Secretario de Tecnologia da informac¢ao na Defensoria Publica da
Unido e atualmente esta em exercicio na Coordenacao de Tecnologia da
Informacdo da Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento.
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DATAS E LOCAIS - MODALIDADE PRESENCIAL:

Horario: 08h30 as 16h30

Carga Horaria: 21 horas | Duragao: 03 dias

Investimento: R$ 3.590,00 (incluindo certificado de conclusao, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e almoco).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato da reserva.

= Turma 01 - ABRIL - JOAO PESSOA, PB:

Data: 03, 04 e 05 de abril de 2024
Local: Jodo Pessoa, PB - Hotel Verde Green | Tel.: (83) 3044-0006

= Turma 02 - JULHO - RECIFE, PE:

Data: 03, 04 e 05 de julho de 2024
Local: Recife, PE - Hotel Transamerica Boa Viagem | Tel.: (81) 3039-9000

* Turma 03 - SETEMBRO - FORTELEZA, CE:

Data: 11, 12 e 13 de setembro de 2024
Local: Fortaleza, CE - Hotel Beira Mar | Tel.: (85) 4009-2000

= Turma 04 - DEZEMBRO - SAO PAULO, SP:

Data: 04, 05 e 06 de dezembro de 2024
Local: O local exato deste curso, na cidade de Sao Paulo, SP, sera disponibilizado em breve.

FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento podera ser realizado por meio de transferéncia bancaria para as seguintes
contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1;

e (Caixa Econbmica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operacao 003).

Caso prefira, faca um PIX na chave: 35963479000146.

DADOS PARA EMPENHO:

Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda
CNPJ: 35.963.479/0001-46
Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitoria, ES - CEP: 29055-643
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https://www.verdegreen.com.br/
https://www.reserveatlantica.com.br/hotel/transamerica-prestige-beach-class?utm_source=gmb&utm_medium=organic&utm_campaign=google-my-business
https://www.hotelbeiramar.com.br/
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MAIS INFORMACOES

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafionline.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER
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